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REGISTRO DE PROVEEDOR

1.- Entregar la documentacion necesaria en la Direccion General de Adquisiciones.

2.- Enviar correo electrénico a adrian.lopez@haciendasonora.gob.mx solicitando su contrasefa de
primer acceso.

3.- Recibir mensaje de correo electronico en el buzon indicado en la documentacion entregada en el
paso 1.

4.- Utilizar la contrasefia recibida en el mensaje del punto anterior, con la finalidad de acceder al
portal por primera vez.

5.- Al acceder por primera vez, se solicita capturar una contrasefia personalizada, misma que al
finalizar queda registrada para la validacion de futuros accesos. Ver seccion Actualizacion de
Contrasefia, a partir del paso 2.
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ACCESO A PORTAL

1.- Acceder a la URL siguiente:

https://facturarecepcion.siiafhacienda.gob.mx/Usuario/Cuenta/Login

2.- Capturar RFC completo, su clave de acceso (contrasefia) y seleccionar Acceder:

Secretaria
de Hacienda

Recepciodn Factura

Iniciar sesion
RF
[ ]
r
Clave de acceso
O=
B =

= ACCEDER

Compatible con las dltimas verSiones de:

ce

4/11


https://facturarecepcion.siiafhacienda.gob.mx/Usuario/Cuenta/Login

Manual de usuario

Recepcion de CFDI
Version 2.0.2

ESTADO p SONORA

GOBIERNO
oeSONORA

NOTA: En caso de capturar incorrectamente la contrasefia o el RFC, el sistema muestra uno de los siguientes
mensajes, respectivamente:

{ | Secretaria

de Hacienda
Recepcion de Facturas

Iniciar sesion

A SEP210905778

Compatible con las dltimas versiones de:

ce

}%ﬁ | Secretaria
g?f_, de Hacienda

Recepcion Factura

Proveedor no registrado en SAP

Iniciar sesidn
RFC
2 AARA5SB80226PDS
Clave de acceso
Or -
-2

> ACCEDER

Compatible con las dltimas versiones de:

€@
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3.- En caso de capturar los datos correctos, el sistema muestra la pantalla principal:

B crol 2 USUARID

SIE
g Secretaria
€ »» | deHacienda

Acerca de ...

Portal desarrollado por personal de la Direccién General del Sistema de Informacién Financiera. de la Secretaria de Hacienda de Gobierno del Estado

A partir de ella, podra acceder a las diferentes opciones de menu que se indican en las siguientes
paginas.

NOTA: Para regresar a la pantalla principal, desde cualquier menu, debera seleccionar el icono
con el logo de Secretaria de Hacienda, ubicado en la parte superior izquierda de la pantalla.

6/11



GOBIERNO
oeSONORA

Manual de usuario

Recepcion de CFDI
Versién 2.0.2

CONSULTAR CFDI

1.- Una vez que se ha accedido al sistema, seleccionar del menu CFDI, la opciéon Consultar CFDI:

B crol

Consultar
CFDI

Cargar CFDI

Cargar CFDI
con REP

2.- Seleccionar el numero de proveedor a consultar y los criterios de busqueda que faciliten
localizar los registros de los CFDI a consultar y seleccionar la opcion CONSULTAR CFDI:

358
8% | secretaria .
©r IaZ'ﬁ:‘f\:nn: B cFol A JAVIERMARTIN HERRERA VILLALOBO
B Consultar CFDI
&  Piremenros de busqueda
T
90010378 + [ owoz/z020 B 110772020
o a @
a
& CONSULTAR CFDI

3.- Lo anterior indica al sistema que inicie la busqueda y se genera el resultado en pantalla:

35T
A Secretaria
i Ina Haclenda

B Consultar CFDI

& Pérametros de blsqueda

4500141654 5105679254 1000 A 4237

4500138373 5105676209 1000 A 24180

B cro 2 JAVIER MARTIN HERRERA VILLALOBOS

se realizd |a consulta satisfactoriamente

Aq237 116401.35 MXN TRANSFERENCIA

24180 105177.36 MXN E= TRANSFERENCIA

NOTA: Es obligatorio capturar un rango de fechas para realizar la busqueda. Dicho rango no

debera exceder de 90 dias.
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1.- Una vez que se ha accedido al sistema, seleccionar del menu CFDI, la opcién Cargar CFDI:

B cro ]

Consultar
CFDI

Cargar CFDI

Cargar CFDI
con REP

2.- Seleccionar el numero de proveedor, capturar los folios de la Orden de compra (Pedido) y del
Documento de Mercancia, indicar la ubicacion de los archivos XML y PDF en los respectivos
botones (SELECCIONE, izquierda para el XML y derecha para el PDF) y seleccionar la opcion

CARGAR CFDI:

T
81 secre .
i |a§ﬁ'u'.§lﬁua ol

sCargar CFDI

90010378

JAVIER MARTIN HERRERA VILLALOBOS

B 4500001234 @ 5000001234

SELECCIONE: 15E45E20-3D11-4383-A8C7-6C2A6EEFATBD.xm| IBSELECCIONE: 15E45E20-3D11-4383-ABC7-6C2AGEEFA1BD. pdf

3.- Si todos los datos son correctos, el sistema mostrara el mensje siguiente:

Registro actualizado correctamente

4 CARGAR CFDI

NOTA: En caso de que algun dato sea incorrecto o la factura tenga algin inconveniente, el sistema
muestra el respectivo mensaje. En estos casos se recomienda revisar la seccibn Mensajes de error

frecuentes ubicada en la parte inferior de la pantalla principal.
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CARGAR CFDI CON REP

1.- Una vez que se ha accedido al sistema, seleccionar del menu CFDI, la opcién Cargar CFDI:

B cro 2

Consultar
CFDI

Cargar CFDI

Cargar CFDI
con REP

2.- Seleccionar el numero de proveedor, indicar la ubicacién de los archivos XML y PDF en los
respectivos botones (SELECCIONE, izquierda para el XML y derecha para el PDF) y seleccionar la
opcibn CARGAR CFDI CON REP:

sCargar CFDI con REP

1000003093

m 15E45E20-3D11-4383-ABC7-6C2AGEEFATBD.xm| BSELECCIONE: 15E45E20-3D11-4383-A8C7-6C2A6EEFATBD pdf

4 CARGAR CFDI CON REP

3.- Si todos los datos son correctos, el sistema mostrara el mensje siguiente:

Registro actualizado correctamente

NOTA: En caso de que algun dato sea incorrecto o la factura tenga algin inconveniente, el sistema
muestra el respectivo mensaje. En estos casos se recomienda revisar la seccion Mensajes de error
frecuentes ubicada en la parte inferior de la pantalla principal.
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ACTUALIZACION DE CONTRASENA

1.- Una vez que se ha accedido al sistema, seleccionar del icono del usuario, la opcion Contrasefia:

s LSUARIO

O+ Confrasefia

(h Salir

2.- Capturar la nueva contrasefia en los dos campos, cumpliendo con los requisitos indicados en el
recuadro gris de la parte superior y seleccionar Guardar:

o« Actualizacién de Contrasefia

La contrasefia debe de contener minimo 8 caracteres, una letra mayiscula, una letra mindscula, un digito y un carécter especial como # * - / % por lo menos.

3.- Silos datos son correctos, el sistema muestra, por unos segundos, el mensaje siguiente:

Se ha modificado satisfactoriamente su contrasefia.

4.- 'Y se muestra la pantalla principal:

YR

B cFol & USUARIO

% Secretarfa
& de Haclenda

Acerca de ...

Porial desarrollado por personal de |z Direccion General del Sistema de Informacian Financiera, de la Secretaria de Hacienda de Gobierno del Estado de Sonora
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MENSAJES DE ERROR FRECUENTES

1.- Una vez que se ha accedido al sistema, desplazarse a la parte inferior de la pantalla, hasta
localizar el apartado denominado Mensajes de error frecuentes, en el que se muestran los errores
mas comunes Y su posible solucién:

Mensajes de error frecuentes

Al cargar CFDI:

Mensaje Causa / Solucién

La fecha y hora de emisién del CFDI debe coincidir con la fecha y hora actual del lugar
La fecha de emision es posterior a la | correspondiente al cédigo postal indicado en el atributo LugarExpedicion. No debe ser
fecha de timbrado mayor a la fecha de timbrado, la cual toma la fecha y hora de la Ciudad de México. Verificar
con su Proveedor de Facturacion.

Su proveedor de facturacion no se encuentra registrado entre el listado de PAC’s de nuestro

No se encontré un PAC con el nimero | Proveedor de Facturacion. Favor de enviar correo a
de certificado proporcionado alejandro.martinez@haciendasonora.gob.mx y/o gilberto.cuevas@sonora.gob.mx para su
registro.

NOTA: En caso de no localizar el mensaje de error especifico, favor de enviar mensaje de correo
electrénico a mesadeayudaingresos@sonora.gob.mx, anexando la mayor informacion posible del
caso, incluyendo:

e Descripcion del Reporte

e RFC

e Nombre completo del proveedor

e Numero de proveedor

e Orden de Compra o Pedido

e Documento de Mercancia

e Archivos de CFDI

o Copia de pantallas, en caso de reportar algin mensaje

11/11


mailto:mesadeayudaingresos@sonora.gob.mx

